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Har anges i punktform vad man bor tanka pa som publicist och mottagare av

uppgifter. I bolen finns respektive punkt i de flesta fall mer utférligt beskri-

ven. Sammanstillningen dr sannolikt inte fullstindig och ocksd i minga fall
onddig att f6lja till punkt och pricka. Vilka matt och steg som bor vidtas dr
beroende av kombinationen vem killan ar och uppgifternas karaktir. Ju
kénsligare uppgifter, desto viktigare att vidta langtgiende dtgarder.

Uppbyggnaden av tipstjinst

Begransa antalet personer pa redaktionen som kan fa del av
uppgifterna som limnas,

Anvind aldrig e-postsystemets automatsvar.

Kryptera 6verforingen.

Se till att datorn dir tips lagras inte dr ansluten till ett nétverk och
absolut inte ir ndbar via internet.

Upplys uppgiftslimnarna om att ingen &verféring ar helt siker.
Uppnana tipsare att inte anviinda e-postadresser som ér kiinda,
Uppmana tipsare om att inte anvinda myndigheters och foretags
e-postsystem.

Informera om att meddelarskyddet ser olika ut for privat respektive
offentligt anstiillda.

Betona och redogér for innebérden av redaktionens tystnadsplikt.
Upplys om myndigheternas efterforskningsférbud och forbud att
vidta repressalier.
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Vid forsta lcontakten

« Faststill killans status. Ar uppgiftslimnaren privat eller offentligt
anstalld?

« Avgdr uppgifternas status, Utgdr de allmén handling? Vilken sekre-
tessgrad omfattas de av?

+ Ar uppgifterna av sidan karaktir att det &r straffbart att inneha
dem?

+ Arkillan den som den utger sig f6r att vara?

« Stall fragan: Varfor fir just jag reda pd just detta av just honom eller
henne just nu?

Vid den fortsatta kontakfen

+ Koppla bort eventuella mellanhénder och eliminera eventuella spar
av mellanhanden.

¢ Avrdd tipsare frdn att anvinda arbetsplatsens e-postsystem och
telefoner.

¢ Kryptera dverforingar som sker via e-post.

+ Anvind inte begrepp som off the record utan att bli 6verens med
killan vad det konkret innebir.

+ Forsok att tilisammans med ldllan kartlagga hur manga som har
tillgang till uppgifterna.

Infér publiceringen

+ Litingen fi del av uppgifter om vem killan dr utan att kdllan gett sitt
medgivande.

+ Undvik att publicera hemliga dokument.

» Overviig om direkta citat ur dokument dr nddviindiga.

+ Se upp med miirkta handlingar, maska noggrant om handlingar
publiceras i faksimil.

+ Beskrivs viirsta tankbara f6ljder for killan.

« Om det ndmns att det finns en kiilla anonymisera minutidst,

+ Ansvaret {or ett publiceringsbeslut eller offentliggdrande av sakupp-
gifter kan aldrig dverlatas till eller ens delvis laggas pa uppgifislim-
naren.
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+ Om forutsittningarna férandras samrad med killan innan nigot
sigs eller gors.

« Tink pa killskyddet och gér det till samma normala inslag i publice-
ringsbeslutet som pressetiska dvervaganden,

Efter publicering

« Kommentera inte om det finns en kiilla dver huvud taget,

+» Limna aldrig ens till synes "betydelselGsa” uppgifter eller detaljer
om hur uppgifterna kommit fram.

+ Avstd fran att kommentera myndighetsbeslut om forundersékning
for brott mot tystnadsplikten.

+ Undvik att upptrida som vittne i domstol.

+ Om du méste vittna vigra svara pa fragor om uppgiftslimnaren,
bekrifia endast vad som ir publicerat.

+ Kom ihdg att tystnadsplikten géller for evigt och for alla som pa
ndgot sitt fatt del av uppgifter om killan,
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